Word-opsaetning til praver

e Stavekontrol er tilladt (r@de streger)
e Grammatikkontrol er tilladt (bl streger)
e Editor-forslag er IKKE tilladt

Sadan slar du stave- og grammatikkontrol til
Pa Mac

Abn menuen Word og veelg Indstillinger....

Tryk pa Stave- og grammatikkontrol.

Seet haki Lebende stavekontrol og Labende grammatikkontrol:

O < !  Stave- oggramma.. Q Seg
Stavekontrol
Foresld altid rettelser Ignorer ord med kun store bogstaver
Lebende stavekontrol l Ignorer ord med tal
Meddelelse om gentagne ord Vis kun forslag fra hovedordbogen

Ord, der ofte misforstas
Ignorer internet- og filstiadresser

Brugerordbog:  Brugerdefineret ordbog ¢ Ordbager...

Avancerede sprogindstillinger...

Grammatik
Lebende grammatikkontrol l

Vis statistik for leesbarhed

Sproglig stil: ~ Grammatik- og sproghjeelp ¢ Indstillinger...

Pa Windows

Abn fanen Filer og veelg Indstillinger.

Veelg Korrektur og seet hak i Foretag lgbende stavekontrol og i Labende markering af
grammatikkontrol:



Woard-indstillinger

Generelt

Yig

Korrektur

Gem

Sprog

Tilgazngelighed

Avanceret

Tilpas bandet

Veerktajslinjen Hurtig adgang
Tilfgjelsesprogrammer

Center for sikkerhed og rettighedsadministration

Eib/c Tilpas, hvordan Word skal rette og formatere din tekst.

Indstillinger for Autokorrektur

»

Tilpas, hvordan Word skal rette og formatere

Indstillinger for Autokorrektur...

teksten, mens du skriver:

Ved stavekontrol i Microsoft Office-programmer

(] Ignarer ord med kun STORE BOGSTAVER
] Ignorer ord, der indeholder tal

& Ignorer internet- og filadresser

& vis gentagne ord

B Tysk Anvend de nye retskrivningsregler

[[] Brug agcenter ved store bogstaver pa fransk

[ Wis kun forslag fra hovedordbogen

Brugerordbeger... |
Franske indstillinger: | Traditionelle og nye stavemader ~ |
Spanske funktionsmader: | Kun Tuteo-verbalformer v |

Ved stave- og grammatikkontrol i Word

& Foretag lebende stavekontral

B Lebende markering af grammatikfejl

Ord, der ofte misforstas
[ Wis statistik for lzzsbarhed
Velg de kontroller, der udfares af Editor for grammatik og sproghjzslp

Sproglig stil | Grammatik- og sproghjzlp *| | Indstillinger... |

Kontrollér dokurmentet igen

v

[ ok

] | Annuller

Sadan undgar du Editor-forslag

Pa bade Mac og Windows

Editor er som udgangspunkt slaet fra.

Undlad at trykke pa ikonet Editor under prgven:

7

Editar

Ikonet findes bade i menuen Hjem og i menuen Gennemse.




